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Sachbearbeiter/in Buchhaltung

Das sind Ihre Hauptaufgaben:
e Bearbeitung der Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung
e Kontierung und Buchung der Rechnungen
e Kontenkldrung und -abstimmung
e Abwicklung des Zahlungsverkehrs im In- und Ausland
e Stammdatenpflege
e Mahnwesen
e Steueranmeldungen
e Erstellung der Monatsabschliisse ( BWA / G&V )
e Zuarbeit fiir Jahresabschluss des Steuerberaters

Fiir unsere Buchhaltung nutzen wir die professionelle Softwarel6sung von Syska.

Das ist uns wichtig:

e Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung mit Schwerpunkt im Bereich
Rechnungswesen  und/ oder

e Mehrjéhrige Berufserfahrung in der Buchhaltung

e Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen (Excel) und einem
Warenwirtschaftsprogramm

e Selbststéindige, engagiert und zuverldssige Arbeitsweise

e Kommunikations- und Teamféhigkeit

Das erwartet Sie:

o Vielseitige und spannende Aufgabe in der Buchhaltung

e Sorgfiltige und individuelle Einarbeitung

e Offene Atmosphdre mit kurzen Kommunikationswegen sowie schnellen
Entscheidungsprozessen

e Zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, mittelstéindigen Unternehmen

e nette Kollegen, Kolleginnen

e flexible Arbeitszeiten ( Gleitzeit )

e 26 Tage Jahresurlaub ( + Zusatzurlaub je nach Firmenzugehdrigkeit )

e Weihnachtsgeld ( freiwillig & erfolgsabhéingig )

e Essenszuschuss ( Mittagessen )

e Betriebliche Altersvorsorge mit Firmenzuschuss

e Kostenlose Getrinke ( Wasser & Kaffee )

e Angebot Physiotherapie

e Kindergartenzuschuss

Geschaftsfihrer: Steuer Nr.: Telefon: (03722 ) 5913-0 Bankverbindungen:

Patrick Voigt 222-108-00240 Fax: (03722 ) 92652 Deutsche Bank Sparkasse Mittelsachsen

HRB 2165 Ust-l1dNr.: Internet:  www.emil-wirth.de IBAN DE03870700000262626500 IBAN DE72870520003522003038
Amtsgericht Chemnitz DE 140914090 e-mail : info@emil-wirth.de BIC DEUTDE8CXXX BIC WELADED1FGX



